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РЕПУБЛИКА СРБИЈА

РЕПУБЛИЧКИ СЕИЗМОЛОШКИ ЗАВОД

Београд, Ташмајдански парк бб
КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА 

Предмет:  набавка  услуге чишћења зграде Завода и сеизмолошке станице на Дивчибарама
 Број јавне набавке: 1/2018
Врста поступка: јавна набавка мале вредности

                                       Београд,  март 2018
На основу члана 39. и 61. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС”, број 124/12, 14/15 и 68/15), члана 6. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл. гласник РС” број 86/15), Одлуке о покретању поступка јавне набавке М1/2018, број 01-134/2018 од 9.3.2018. године и Решења о образовању комисије за јавну набавку број: 01-135/2018 од 9.3.2108. године припремљена је
КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА

ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ УСЛУГЕ ЧИШЋЕЊА ЗГРАДЕ ЗАВОДА И СЕИЗМОЛОШКЕ СТЊАНИЦЕ НА ДИВЧИБАРАМА
Јавна набавка мале вредности број: М1/2017  
Конкурсна документација садржи:

1. ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
2. ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

3. ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, ( СПЕЦИФИКАЦИЈА)

ОПИС УСЛУГА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂЕЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, МЕСТО ИЗВРШЕЊА, ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
4. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛАНА 75. И ЧЛАНА 76. И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА

5. ИЗЈАВЕ O ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. ЗАКОНА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА
6. ИЗЈАВА О ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 76. ЗАКОНА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА
7. УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
8. ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
9. ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ПОНУЂЕНЕ ЦЕНЕ
10. МОДЕЛ УГОВОРА
11. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

12.ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДE
I. ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1. Подаци о Наручиоцу:

- Републички сеизмолошки завод
- Београд, Ташмајдански парк б.б
- ПИБ 102328899
- Матични број 07032617
- www.seismo.gov.rs
2. Врста поступка

Јавна набавка спроводи се у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом о јавним набавкама ("Службени гласник Републике Србије", бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015).

3. Предмет јавне набавке је набавка услуга-  услуге чишћења зграде Завода и сеизмолошке станице на Дивчибарама. Предмет јавне набавке дефинисан је детаљно у делу III –Техничке карактеристике.
4. Циљ поступка
Поступак јавне набавке спроводи се ради закључења уговора о јавној набавци.

5. Рок за доношење одлуке о додели уговора

Одлука о додели уговора биће донета у року од 10 дана, од дана јавног отварања понуда.

6. Контакт

Особа за контакт: Светлана  Јововић.  тел: 011/30-35-740, сваког радног дана у периоду од 8.00 до 15.00 часова. 

II. ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

Предмет јавне набавке мале вредности: набавка услуге чишћења зграде Завода и сеизмолошке станице на Дивчибарама.
Назив и ознака из општег речника набавки:
ОРН: 90911200- услуге чишћења зграда 
Предмет јавне набавке је обликован по партијама.
Опис партије:
	Број и назив партије

	Партија 1.
	Услуга чишћења зграде Завода у Београду, Ташмајдански парк бб

	Партија 2.
	Услуга чишћења сеизмолошке станице на Дивчибарама, Пут за Црни врх бб


Предметна јавна набавка сe спроводи за период од једне године.
Врста и опис предмета јавне набавке је саставни део конкурсне документације у делу – спецификација предмета јавне набавке.
III. ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ ( СПЕЦИФИКАЦИЈА)

ОПИС УСЛУГА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂЕЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, МЕСТО ИЗВРШЕЊА, ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
ОПИС УСЛУГЕ

Партија 1.

	Опис и структура услуге чишћења објекта у Београду
	ДИНАМИКА ПРУЖАЊА УСЛУГА

	прање и брисање радних столова других радних површина витрина плакара- ормара столица и ножица
	дневно

	брисање компјутера штампача, тел.апарата, 

грејних и расхладних уређаја
	дневно

	 Дезифенција свиха  радних површина телефона и квака
	дневно


	пражњење корпи за отпатке о доношење смећа до контејнера
	дневно

	усисавање прашине са подних облога(паркет итисони и теписи)
	дневно

	 чишћење кафе кухиње и припадајућих елемената
	дневно

	 прање и дезинфекција санитарних блокова(умиваоника, славина, WC шкољки, даске поклопца брисање плочица
	дневно

	 влажно брисање(моповање) свих тврдих подлога у канцеларијама, кафе кухињи  и на степеништима
	дневно

	чишћење припадајућег дела тротоара и улаза метлом
	дневно

	 прање  и и брисање висинских делова намештаја
	једном месечно

	 генерално прање  и брисање кухињских елемената 
	једном месечно

	унутрашње брисање- прање фрижидера
	једном месечно

	 прање свих стаклених површина и припадајућих рамова(споља и изнутра)
	4 х годишње

	гланцање паркета, ламината
	4 х годишње

	генерално прање и испирање плафонске расвете и осталих расветних тела
	2 х годишње

	 чишћење свих подрумских просторија са прањем врата, штокова и подова
	2 х годишње

	 прање венецијанера
	4х годишње

	

	
	

	
	


Партија 2.

	Опис и структура услуга на сеизмолошкој станици на Дивчибарама
	ДИНАМИКА ПРУЖАЊА УСЛУГА

	прање и брисање радних столова других радних површина, витрина, плакара- ормара столица
	на четрнаест дана

	брисање компјутера, штампача и остале пратеће опреме
	на четрнаест дана

	 Дезифекција свих радних површина телефона и квака
	на четрнаест дана

	брисање радијатора, утичница и слика
	на четрнаест дана

	прање и брисање лајсни, врата и штокова
	на четрнаест дана

	 чишћење кухињских  елемената
	на четрнаест дана

	 прање и дезинфекција санитарних блокова(умиваоника, славина, WC шкољке, даске, поклопца, брисање плочица
	на четрнаест дана

	влажно брисање(моповање) свих тврдих подлога на галерији,  трпезарије са кухињом и на степеништу
	на четрнаест дана

	чишћење терасе, тротоара, улаза и дворишта
	на четрнаест дана

	чишћење пећи и доношење дрва
	на четрнаест дана

	унутрашње брисање- прање фрижидера и замрзивача
	једном месечно 

	генерално прање и брисање висинских делова ентеријера
	једном месечно

	 генерално прање и брисање кухиње и припадајућих елемената
	једном месечно

	 прање свих стаклених површина и припадајућих рамова(споља и изнутра)
	4 х годишње

	гланцање паркета
	4 х годишње

	генерално прање и испирање плафонске расвете и осталих расветних тела
	2 х годишње

	генерално сређивање мeких подних површина
	2 x годишње

	генерално чишћење терасе
	2 х годишње

	 прање венецијанера и тракастих завеса
	4 х годишње


ОПРЕМА И МАТЕРИЈАЛ ЗА ПРУЖАЊЕ УСЛУГЕ 
За пружање услуге  чишћења зграде Завода у Београду понуђач није у обавези да обезбеди потребну опрему- средства и прибор за рад јер их Наручилац поседује, док је за чишћење сеизмолошке станице на Дивчибарама понуђач дужан да поседује потребну опрему- средства и прибор за рад.
Потрошни материјал – препарате  за одржавање хигијене  понуђач је дужан да обезбеди  само за објекат сеизмолошке станице на Дивчибарама.

МЕСТО ПРУЖАЊА УСЛУГЕ
Место пружања услуге је у Београду, Ташмајдански парк бб и на Дивчибарама, Пут за Црни врх бб.

РАДНО ВРЕМЕ ЗА ВРШЕЊЕ УСЛУГЕ
- I смена  од 9,00 до 16,00 часова

- II смена  од 15,00 до 20,00 часова

-ванредно одржавање хигијене  по потреби и позиву наручиоца
НАЧИН ИЗВРШЕЊА УСЛУГЕ
Понуђач је дужан да услуге врши ажурно и квалитетно у свему према важећим законским прописима, професионалним стандардима и нормативима струке за  ту врсту услуга и добрим пословним обичајима.
Понуђач је дужан да ангажује потребан минимални број извршилаца према квадратури објекта.

Понуђач је дужан да обезбеди да извршиоци  који раде на пружању услуге  која је предмет јавне набавке одмах по запажању пријаве Наручиоцу све кварове, недостатке на опреми, инсталацијама и уређајима.
НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊЕ ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА

Уколико понуђач пружа неадекватне услуге Наручилац је дужан да сачини записник о рекламацији и о томе обавести понуђача у року од 2 дана, од дана уоченог недостатка и захтева поновно извршење услуге. Понуђач је дужан да уочене недостатке отклони у року од 24 часа од  пријема записника о рекламацији.
ДОДАТНЕ УСЛУГЕ 

На сеизмолошкој станици на Дивчибарама неопходно је извршење и додатних услуга: доношење дрва  и чишћење снега у зимским месецима, као и прање и пеглање једног комплета постељине и кухињских крпа на период од 14 дана када се врши смена запослених који дежурају и кошење траве око објекта  према потреби.
IV. УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
( Члан 75.  и члан 76. Закона о јавним набавкама)
Услови за учешће у поступку
Право учешћа у поступку јавне набавке имају сва заинтересована лица која испуњавају обавезне услове из члана 75. Закона о јавним набавкама и додатне услове из члана 76. наведеног закона, предвиђене у конкурсној документацији.
1. Обавезни услови за учешће у поступку у складу са чланом 75. ЗЈН:
1. да је регистрован код надлежног органа, односно, уписан у одговарајући регистар (члан 75. став 1. тачка 1);
2. да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (члан 75. став 1. тачка 2);
3. да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (члан 75. став 1. тачка 4);
4. Да је поштовао обавезе  које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и да понуђач нема  забрану  обављања делатности ( члан 75. став 2).
	Доказ  за правно лице:
Доказ за за Предузетника:
Доказ за Физичко лице: 
	Попуњена, потписана и оверена Изјава понуђача о испуњености услова из члана 75.  ЗЈН која је саставни део конкурсне документације


Услови које мора да испуни понуђач ако извршење набавке делимично поверава подизвођачу  

Понуђач је дужан да у понуди  наведе да ли ће извршење јавне набавке делимично поверити подизвођачу. 

Ако понуђач у понуди наведе да ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу дужан је да наведе проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50 % као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Ако понуђач у понуди наведе да ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу, дужан је да наведе назив подизвођача, а уколико уговор између наручиоца и понуђача буде закључен, тај подизвођач ће бити наведен у уговору.

	Доказ: 
	Попуњена, потписана и оверена Изјава подизвођача о испуњености услова из члана 75. ЗЈН


Услови које мора да испуни сваки од понуђача из групе понуђача 
Понуду може поднети група понуђача. 

Сваки понуђач из групе понуђача мора да достави изјаву о испуњености обавезних услова која је саставни део конкурсне документације.
	Доказ: 
	Попуњена, потписана и оверена Изјава понуђача-члана групе, о испуњености услова из члана 75. ЗЈН.


2. Понуђач  који учествује у поступку предметне јавне набавке, мора испунити ДОДАТНЕ УСЛОВЕ за учешће дефинисане чланом 76. Закона и то:


- у погледу  неопходног техничког капацитета:
- поседовање опреме и средстава за партију 2.
- у погледу неопходног кадровског капацитета:
-најмање 2 лица радно ангажована на пословима који су предмет јавне набавке
	Доказ: 
	Попуњена, потписана и оверена Изјава понуђача о испуњености додатних услова из члана 76. ЗЈН


Услови које мора да испуни понуђач ако извршење набавке делимично поверава подизвођачу 

Понуђач је дужан да у понуди наведе да ли ће извршење јавне набавке делимично поверити подизвођачу. 

Ако понуђач у понуди наведе да ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу дужан је да наведе проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50 % као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Ако понуђач у понуди наведе да ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу, дужан је да наведе назив подизвођача, а уколико уговор између наручиоца и понуђача буде закључен, тај подизвођач ће бити наведен у уговору. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача ради утврђивања испуњености услова. 

Понуђач је дужан да за подизвођача достави изјаву која је саставни део конкурсне документације. 

Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно за извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Наручилац може на захтев подизвођача и где природа предмета набавке то дозвољава пренети доспела потраживања директно подизвођачу, за део набавке која се извршава преко тог подизвођача.

	Доказ: 
	Попуњена, потписана и оверена Изјава подизвођача о испуњености  додатних услова из члана 76. ЗЈН  


Услови које мора да испуни сваки од понуђача из групе понуђача
Понуду може поднети група понуђача. 

Сваки понуђач из групе понуђача мора да достави изјаву о испуњености обавезних услова (чл. 75. Закона о јавним набавкама) која је саставни део конкурсне документације. 

Саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке о: 

1) члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем;
2) опис послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора; 

3)  понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор. 
Понуђачи који поднесу заједничку понуду одговарају неограничено солидарно према наручиоцу.

	Доказ: 
	Споразум понуђача доставити у понуди 

Попуњена, потписана и оверена Изјава понуђача (носилац посла) о испуњености услова из члана 76. ЗЈН


УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, у складу са чл. 77. став 4. Закона, понуђач доказује достављањем Изјаве (Образац 1 и 2), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава oбавезне услове за учешће у поступку јавне набавке као и  достављањем Изјаве  којом потврђује да испуњава и додатне услове из члана 76. Закона, предвиђене конкурсном документацијом (Образац 3.).

Изјава мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. 
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да достави  и Изјаву за  подизвођача (Образац 1 и 2), потписану од стране овлашћеног лица понуђача
Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова.

Понуђач није дужан да доставља на увид доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа.

Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
ОБРАЗАЦ  1.
ИЗЈАВА
Под кривичном и материјалном одговорношћу понуђач 
__________________________________________ПОТВРЂУЈЕ да испуњава услове прописане  чланом 75. став 1. ЗЈН за учешће у поступку јавне набавке мале вредности, број: М1/2018, чији је предмет услуга чишћења зграде Завода и сеизмолошке станице на Дивчибарама и то:
1. да је регистрован код надлежног органа, односно, уписан у одговарајући регистар (члан 75. став 1. тачка 1);
2. да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (члан 75. став 1. тачка 2);
3. да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (члан 75. став 1. тачка 4);
     Место и датум                                М.П.                         Потпис овлашћеног лица
_________________                                                                  ______________________________
ОБРАЗАЦ 1а.
ИЗЈАВА
Под кривичном и материјалном одговорношћу понуђач 

__________________________________________ПОТВРЂУЈЕ да подизвођач испуњава услове прописане чланом 75. став 1. ЗЈН за учешће у поступку јавне набавке мале вредности број: М1/2018, чији је предмет услуга чишћења зграде Завода и сеизмолошке станице на Дивчибарама и то:
1. да је регистрован код надлежног органа, односно, уписан у одговарајући регистар (члан 75. став 1. тачка 1);
2. да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (члан 75. став 1. тачка 2);
3. да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (члан 75. став 1. тачка 4);
     Место и датум                            М.П.                         Потпис овлашћеног лица
_________________                                                                  ______________________________
НАПОМЕНА:
Образац се попуњава ако понуђач део набавке поверава подизвођачу
У случају потребе образац копирати
ОБРАЗАЦ 1б.
ИЗЈАВА
Под кривичном и материјалном одговорношћу члан групе 

__________________________________________ПОТВРЂУЈЕ да испуњава услове прописане чланом  75. став 1. ЗЈН за учешће у поступку јавне набавке мале вредности, број: М1/2018, чији је предмет услуга чишћења зграде Завода и сеизмолошке станице на Дивчибарама и то и то:
1. да је регистрован код надлежног органа, односно, уписан у одговарајући регистар (члан 75. став 1. тачка 1);
2. да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (члан 75. став 1. тачка 2);
3. да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (члан 75. став 1. тачка 4);
Место и датум                            М.П.                                  Потпис овлашћеног лица
_________________                                                                  ______________________________
НАПОМЕНА:
Образац се попуњава ако се подноси заједничка понуда
У случају потребе образац копирати
ОБРАЗАЦ 2.

 И З Ј А В А 
 Којом Понуђач  _____________________________________________(навести назив понуђача) под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављује да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде ( члан 75. став 2. ЗЈН).
Место и датум                            М.П.                                    Потпис овлашћеног лица
_________________                                                                  ______________________________

Напомена:

 Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког члана из групе понуђача и оверена печатом. У том случају овај образац копирати, за сваког понуђача из групе понуђача.
ОБРАЗАЦ 2.

 И З Ј А В А 
 Којом Понуђач  _____________________________________________(навести назив понуђача) под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављује да је поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада и заштити животне средине ( члан 75. став 2. ЗЈН).
Место и датум                            М.П.                                Потпис овлашћеног лица
_________________                                                                  ______________________________

Напомена:

 Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког члана из групе понуђача и оверена печатом. У том случају овај образац копирати, за сваког члана из групе понуђача.
ОБРАЗАЦ 2а.

 И З Ј А В А 
 Којом Понуђач  _____________________________________________(навести назив понуђача) под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављује да  подизвођач______________________ нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде ( члан 75. став 2. ЗЈН).
Место и датум                            М.П.                                Потпис овлашћеног лица
_________________                                                                  ______________________________

Напомена:
Понуђач попуњава потписује и оверава Изјаву
Образац се попуњава ако понуђач део набавке поверава подизвођачу
У случају потребе образац копирати
.
ОБРАЗАЦ 2а.

 И З Ј А В А 
 Којом Понуђач  _____________________________________________(навести назив понуђача) под пуном материјалном и кривичном одговорношћу изјављује да је подизвођач___________________________________ поштовао обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада и заштити животне средине ( члан 75. став 2. ЗЈН).
Место и датум                            М.П.                                  Потпис овлашћеног лица
_________________                                                                  ______________________________

Напомена:
Понуђач попуњава потписује и оверава Изјаву

 Образац се попуњава ако понуђач део набавке поверава подизвођачу
У случају потребе образац копирати

ОБРАЗАЦ 3.

 ИЗЈАВА О ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА

ИЗ ЧЛАНА 76. ЗАКОНА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА

Понуђач _____________________________________________ПОТВРЂУЈЕ да испуњава додатне  услове прописане чланом 76. ЗЈН за учешће у поступку  јавне набавке мале вредности број: М1/2018, чији је предмет услуга чишћења зграде Завода и сеизмолошке станице на Дивчибарама и то  и то:
- има најмање 2 лица радно ангажована на пословима пружања услуге која је предмет јавне набавке
-да ће пружање услуге која је предмет јавне набавке ангажовати потребан  број извршилаца у складу са спецификацијом
Место и датум                             М.П.                                 Потпис овлашћеног лица
_________________                                                                  ______________________________

ОБРАЗАЦ 3а.

 ИЗЈАВА О ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА

ИЗ ЧЛАНА 76. ЗАКОНА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА

Понуђач _____________________________________________ПОТВРЂУЈЕ да испуњава додатне  услове прописане чланом 76. ЗЈН за учешће у поступку  јавне набавке мале вредности број: М1/2018, чији је предмет услуга чишћења зграде Завода и сеизмолошке станице на Дивчибарама и то  и то:
- има најмање 2 лица радно ангажована на пословима пружања услуге која је предмет јавне набавке

-да ће пружање услуге која је предмет јавне набавке ангажовати потребан  број извршилаца у складу са спецификацијом
-да поседује опрему и средства за извршење услуге која је предмет јавне набавке ( за партију 2);

Место и датум                             М.П.                                 Потпис овлашћеног лица
_________________                                                                  ______________________________

Напомена: Изјаву попуњава понуђач који подноси понуду  за партију 1 и 2 или само за партију 2.

 И З Ј А В А 
 У предметној јавној набавци  делимично поверавам подизвођачу :___% укупне вредности набавке, а што се односи на  _____________________________________________________

Место и датум                             М.П.                                 Потпис овлашћеног лица
_________________                                                                  ______________________________

Напомена:
Проценат укупне вредности набавке која се поверава подизвођачу не може бити већа од 50%. Понуђач је дужан да наведе део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача
 Образац се попуњава ако понуђач део набавке поверава подизвођачу
V.  УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
1. Подаци о језику 

Понуђач подноси понуду на српском језику.

Сви документи  у понуди морају бити на српском језику.


Уколико је документ на страном језику, мора бити преведен на српски језик и оверен од стране судског тумача.

2. Посебни захтеви наручиоца у погледу начина припремања понуде 
Понуда се саставља тако што понуђач уписује тражене податке у обрасце који су саставни део конкурсне документације. 

Пожељно је да сви документи поднети у понуди буду повезани у целину и запечаћени, тако да се не могу накнадно убацивати, одстрањивати или замењивати појединачни листови, односно прилози, а да се видно не оштете листови или печат. 
Понуђач је дужан да у понуди наведе да ли ће извршење јавне набавке делимично поверити подизвођачу. 

Ако понуђач у понуди наведе да ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу, дужан је да наведе назив подизвођача, а уколико уговор између наручиоца и понуђача буде закључен, тај подизвођач ће бити наведен у уговору. 

Уколико понуду доставља група понуђача саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке о: 

1) члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем; 

2) опис послова сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора. 

Споразумом се уређују и друга питања која наручилац одреди конкурсном документацијом. 

Наручилац не може од групе понуђача да захтева да се повезују у одређени правни облик како би могли да поднесу заједничку понуду. 

Уколико понуду подноси група понуђача све обрасце потписује члан групе који ће бити носилац посла који подноси понуду и заступа групу понуђача пред наручиоцем. У том случају  образац,,подаци о понуђачу се не попуњава.Све изјаве дате под материјалном и кривичном одгорношћу попуњавају, потписују и оверавају сви чланови групе.
Све изјаве дате под материјалном и кривичном одговорношћу које се односе на испуњеност додатних услова оверава овлашћено лице члана групе који ће бити носилац посла.
1. Подношење понуде
Понуђач понуду подноси  непосредно или путем поште.

Уколико понуђач понуду подноси  путем попште  мора да обезбеди да иста буде примљена од стране наручиоца до назначеног датума и часа.

Понуде се достављају у писаном облику  на српском језику у затвореној  коверти или кутији затворене на начин да се приликом отварања понуде може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара.

Понуде се достављају на адресу: Републички сеизмолошки завод,  Ташмајдански парк бб, 11000  Београд П.фах 16, уз напомену на предњој страни коверте или кутије ,,Понуда за јавну набавку број М1/2018  - услуга чишћења зграде Завода и сеизмолошке станице на Дивчибарама–ПОНУДА НЕ ОТВАРАТИ“. На полеђини коверте видљиво назначити назив, адресу и телефон понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача, уз навођење назива и адреса свих учесника у заједничкој понуди.

Рок за подношење понуда је 9 дана од објављивања на Порталу јавних набавки и истиче 23. марта 2018. године у 12,00 часова.
   
Наручилац ће, по пријему понуде на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, сматраће се неблаговременом. Наручилац ће, по oкончању поступка јавног отварања понуда, вратити понуђачима, неотворене, све неблаговремено поднете понуде, са назнаком да су поднете неблаговремено.
Понуђач може да поднесе само једну понуду. Понуђач може поднети понуду за једну или обе партије,  у ком случају понуда мора бити поднета на начин који ће омогућити оцењивање сваке партије посебно.

Понуда мора да обухвати најмање целокупну партију. У случају да понудом нису обухваћени сви елементи једне партије, понуда се одбија као неприхватљива.

Свака партија може бити предмет посебног уговора.

Понуђач који доставља понуду  за појединачну партију доставља документа која су описана у тачки 4.
4. Понуда мора да садржи:

· Oбразац понуде 
· Образац изјаве о испуњености услова из члана 75. Закона
· Образац изјаве o испуњености услова  из члана 75. став 2. Закона
· Образац изјаве о испуњености  услова из члана 76. Закона
· Образац структуре цене
· Образац изјаве о независној понуди

· Модел Уговора (попуњен, потписан и оверен)
· Образац трошкова састављања понуде
 5.  Понуда са варијантама
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
6. Начин, измене, допуне и опозива понуде 
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.


Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу Републички сеизмолошки завод, Ташмајдански парк б.б., 11000 Београд п.фах 16, са назнаком: „Измена, допуна или опозив понуде за јавну набавку услуге чишћења зграде Завода и сеизмолошке станице на Дивчибарама, број М1/2018 - НЕ ОТВАРАТИ”. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
7. Обавештење понуђачу у вези подношења понуде
Понуђач  може да поднесе само једну понуду.

Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити да учествује у више заједничких понуда.


7. Подизвођач

Понуђач је дужан да у понуди наведе да ли ће извршење јавне набавке делимично поверити подизвођачу. 


Ако понуђач у понуди наведе да ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу дужан је да наведе проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50 % као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача.


Ако понуђач у понуди наведе да ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу, дужан је да наведе назив подизвођача, а уколико уговор између наручиоца и понуђача буде закључен, тај подизвођач ће бити наведен у уговору.


Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача ради утврђивања испуњености услова.


Понуђач је дужан да за подизвођача достави доказе о испуњености обавезних услова  који ће извршити преко подизвођача ( Образац изјаве).


Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно за извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача

8. Обавештење о саставном делу заједничке понуде
1) Уколико понуду доставља група понуђача саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке о:

2) члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем;
3) опис послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора; 
4)  понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор. 

Споразумом се уређују се и друга питања која наручилац одреди конкурсном документацијом. 


Наручилац не може од групе понуђача да захтева да се повезују у одређени правни облик како би могли да поднесу заједничку понуду.


Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у одељку IV конкурсне документације, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац изјаве.).
9. Валута
 Цена мора бити изражена у динарима, без пореза на додату вредност (ПДВ).  Цена је фиксна и не може се мењати за време важења уговора. Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона. У цену услуге треба укључити све елементе описане у техничкој спецификацији.
10. Захтеви у погледу  начина и услова плаћања

 Плаћање извршених услуга ће се вршити  месечно, по истеку месеца у коме је услуга извршена, а на основу уноса у Централни регистар фактура. Рачуни/фактуре за извршене услуге морају да садрже све законом одређене елементе, морају имати уписан број и датум уговора под којим је исти заведен код наручиоца. Рок плаћања се рачуна од дана службеног пријема рачуна испостављеног по извршеним услугама. Рок плаћања не може бити краћи од 15 дана, нити дужи од 45 дана од дана службеног пријема рачуна у Републичком сеизмолошком заводу, у складу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама. Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача. Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.
11.  Захтеви у погледу рокова

 Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда, а исти се уписује на Обрасцу понуде.У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде, а понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
12. Заштита  податка наручиоца које ставља понуђачима на располагање, укључујући и њихове подизвођаче 
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
13. Заштита података понуђача


Наручилац ће чувати као поверљиве све податке о понуђачима садржане у понуди који су посебним прописом утврђени као поверљиви и које је као такве понуђач означио речју „ПОВЕРЉИВО“ у понуди. Наручилац ће одбити давање информације која би значила повреду поверљивости података добијених у понуди. 


Неће се сматрати поверљивим докази о испуњености обавезних услова, цена и други подаци из понуде који су од значаја за примену елемената критеријума и рангирање понуде. 

14. Додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде

Заинтересовано лице може, у писаном облику тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде при чему може да укаже наручиоцу на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде.

 Поднети захтев за давање додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде мора да садржи адресу заинтересованог лица и мејл адресу, број телефона и факса у складу са одредбама члана 20. Закона о јавним набавкама којим  се прописује комуникација у поступку јавне набавке.



Наручилац ће заинтересованом лицу у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор  објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Објашњења за јавну набавку број: M1/2018“ на адресу Завода и на е-mail :svetlanа.jovovic@seismo.gov.rs.
15. Додатна објашњења, контрола и допуштене исправке

После отварања понуда наручилац може у фази стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона). 


Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 


Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања понуда. 



У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
16. Критеријум за доделу уговора
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „најнижа понуђена цена“. 

У случају да два или више понуђача  понуде исту цену наручилац ће изабрати понуду понуђача  чија понуда је раније приспела код наручиоца.
У случају да су две или више понуда заведене са истим временом приспећа наручилац ће предност дати понуди понуђача који дуже обавља предметну делатност. 
17. Поштовање обавеза које произилазе из важећих прописа  

Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави изјаву дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине.  (Образац 2. и 2а).
18. Разлози због којих понуда може бити одбијена 
Наручилац ће одбити понуду ако је неблаговремена, неприхватљива и неодговарајућа и ако: 

1) понуђач не докаже да испуњава обавезне услове за учешће; 
2) понуда садржи друге недостатке због којих није могуће утврдити стварну садржину понуде или није могуће упоредити је са другим понудама.

19. Накнада за коришћење патента
Накнаду за коришћење патента као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.

20. Начин и рок за подношење захтева за заштиту права понуђача 
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно, заинтересовано лице које има интерес за доделу уговора, у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама Закона.
Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији. Захтев за заштиту права се доставља непосредно на адресу или препорученом пошиљком са повратницом.
Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико Законом није другачије одређено. 
Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца најкасније 3 (три) дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико подносилац захтев у складу са чланом 63. став 2. ЗЈН указао наручиоцу на евентуалне недостатке  и неправилности а наручилац исте није уклонио.Захтев за заштиту  права којима се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуде а након истека рока из претходног става сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда.
О поднетом захтеву за заштиту права наручилац објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници, најкасније у року од 2 дана од дана пријема захтева.
После доношења одлуке о додели уговора из члана 108. Закона или одлуке о обустави поступка јавне набавке из члана 109. Закона, рок за подношење захтева за заштиту права је 5 дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки. 

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда из члана 149. став 3.Закона о јавним набавкама, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 

Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева.
Потпуни захтев за заштиту права у складу са чланом 151. став 1. ЗЈН садржи:

1. Назив и адресу подносица захтева и лице за контакт

2. Назив и адресу наручиоца

3. Податке о јавној набавци која је предмет захтева,односно, о одлуци наручиоца

4. Повреде прописа којим се уређује поступак јавне набавке

5. Чињенице и доказе којим се повреде доказују

6. Потврду о уплати таксе из члана 156. ЗЈН

7. Потпис подносица 

подноси захтев за заштиту права;
(7) сврха: ЗЗП; Републички сеизмолошки завод, Београд; јавна набавка ЈНМВ-1/2017 
(8) корисник: буџет Републике Србије; Потврда о извршеној уплати таксе из члана 156. ЗЈН која садржи следеће елементе: 
(1) да буде издата од стране банке и да садржи печат банке; 
(2) да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога. * Републичка комисија може да изврши увид у одговарајући извод евиденционог рачуна достављеног од стране Министарства финансија – Управе за трезор и на тај начин додатно провери чињеницу да ли је налог за пренос реализован. 
(3) износ таксе из члана 156. ЗЈН чија се уплата врши - 60.000 динара; 
(4) број рачуна: 840-30678845-06;
(5) шифру плаћања: 153 или 253; 
(6) позив на број: подаци о броју или ознаци јавне набавке поводом које се
(9) назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе; 
(10) потпис овлашћеног лица банке, или 
2. Налог за уплату, први примерак, оверен потписом овлашћеног лица и печатом банке или поште, који садржи и све друге елементе из потврде о извршеној уплати таксе наведене под тачком 1, или 
3. Потврда издата од стране Републике Србије, Министарства финансија, Управе за трезор, потписана и оверена печатом, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, осим оних наведених под (1) и (10), за подносиоце захтева за заштиту права који имају отворен рачун у оквиру припадајућег консолидованог рачуна трезора, а који се води у Управи за трезор (корисници буџетских средстава, корисници средстава организација за обавезно социјално осигурање и други корисници јавних средстава), или
4. Потврда издата од стране Народне банке Србије, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, за подносиоце захтева за заштиту права (банке и други субјекти) који имају отворен рачун код Народне банке Србије у складу са ЗЈН и другим прописом.
Поступак заштите права регулисан је одредбама чл. 138. - 166. ЗЈН. 
21. Рок у којем ће бити закључен уговор о јавној набавци
Уговор о јавној набавци ће бити закључен са понуђачем којем је додељен уговор у року од 8 дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона. 

У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона. 
22. Измена током трајања уговора
Наручилац може након закључења Уговора о јавној набавци без спровођења поступка јавне набавке повећати обим предмета набавке с тим да вредност закљученог уговора може повећати највише до 5% од укупне вредности закљученог уговора уколико за то постоје оправдани разлози.
23. Праћење реализације уговора

Одговорно лице за праћење и реализацију извршења уговорних обавеза је  Љиљана Тешовић телефон: 3035-740
 ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
На основу позива за подношење понуде за јавну набавку број М1/2018 –услуга чишћења зграде Завода и сеизмолошке станице на Дивчибарама дајем понуду како следи:
Понуда број: _______________________

Датум:______________________

Понуду подносим (заокружити):
А: за целокупну набавку

Б: на партију (заокружити партију):
	Партија 1.
	Услуга чишћења зграде Завода у Београду, Ташмајдански парк бб

	Партија 2.
	Услуга чишћења сеизмолошке станице на Дивчибарама, Пут за Црни врх бб


  Понуду подносим: 
А. Самостално

Б. Са подизвођачем

В. Као заједничку понуду

Рок важења понуде_________________ дана
(Рок важења понуде  не може бити краћи од 30 дана)

  Датум 




                                       Понуђач

    М. П. 
_____________________________


_______________________________
Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):


	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):


	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:


	

	Лице овлашћено за потписивање уговора


	









Потпис овлашћеног лица




















___________________________

 ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Потпис овлашћеног лица




















___________________________

Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.

ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ ИЗ ГРУПЕ ПОНУЂАЧА У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Потпис овлашћеног лица




















___________________________

Напомена: 
Табелу „Подаци о члану групе понуђача у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ПОНУЂЕНЕ ЦЕНЕ
За јавну набавку мале вредности- услуга чишћења зграде Завода и сеизмолошке станице на Дивчибарама 
Партија 1.
	Место извршења услуге- објекат
	површина
	      Број извршилаца
	

	Београд
	            224 м2
	1 смена свакодневно
	2 смена свакодневно

	Ташмајдански парк бб
	
	                    0
	              1

	
	
	Укупно извршилаца:                   
	              1


	Површине за одржавање
	Количина у м2

	Укупна површина објекта за чишћење
	224 м2

	Укупна површина канцеларија и других просторија
	173 м2

	Укупна површина ходника и степеништа
	51 м2

	Укупна површина паркета и ламината
	182 м2

	Укупна површина под меким подним облогама (теписи)
	63 м2

	Укупна површина стаклених површина(прозори)
	34 м2

	Укупна површина венцијанера
	34 м2

	Укупан број WC шоља у кабинама
	2

	Укупан број лавабоа и судопера
	1+ 1

	Укупна површина улаза и припадајућег трототара
	150 м2

	Укупна површина подрумског простора
	112 м2


Цена на месечном нивоу
	Опис
	Јединица мере
	Јединична цена  без ПДВ-а (м2/месечно)
	Количина
	Укупно месечно без ПДВ-а
	Укупно месечно са  ПДВ-ом

	По опису и структури и према динамици пружања услуга 
	1м2/   месечно
	
	224 м2
	
	


Потпис овлашћеног лица




















___________________________
ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ПОНУЂЕНЕ ЦЕНЕ

За јавну набавку мале вредности- услуга чишћења зграде Завода и сеизмолошке станице на Дивчибарама 
Партија 2.
	Место извршења услуге- објекат
	површина
	      Број извршилаца
	

	Дивчибаре
	            90 м2
	1 смена на 14 дана
	     2 смена 

	Пут за Црни врх бб
	
	                  1
	              0

	
	
	Укупно извршилаца:                   
	              1


	Укупна површина просторија и степеништа за чишћење
	90 м2

	 Укупна површина за чишћење просторија и степеништа (галерија, трпезарија са кухињом, ходник и WC у приземљу) - недељно
	36м2

	Укупна површина за  чишћење просторија и степеништа   ( соба за спавање на спрату) – на 14 дана
	11м2

	Укупна површина за чишћење просторија и степеништа    ( собица на спрату, собица у приземљу, ходник испред агрегат собе, агрегат соба, простор за упс  и компјутере, ходник и WC у подруму,  степениште у подруму) - месечно
	 43м2

	Укупна површина за гланцање   паркета
	           57 м2

	Укупна површина за генерално чишћење  тепиха и тепих стаза
	18 м2

	 Укупна површина за чишћење стаклених површина(прозори)
	37 м2

	 Укупна површина за чишћење венeцијанера и тракастих завеса
	37 м2

	 Укупна површина за чишћење терасе и улаза у зграду
	7 м2

	Укупан број WC шоља у кабинама
	1

	Укупан број лавабоа и судопера
	1+1


	Опис
	Јединица мере
	Јединична цена  без ПДВ-а (м2/месечно)
	Количина
	Укупно месечно без ПДВ-а
	Укупно месечно са  ПДВ-ом

	По опису и структури и према динамици пружања услуга 
	1м2/
месечно
	
	90 м2
	
	


Потпис овлашћеног лица








________________________
Напомена: Понуђач је дужан да  попуни, потпише и овери модел уговор чиме потврђује да је сагласан са његовим одредбама
 МОДЕЛ УГОВОРА

Закључен између уговорних страна:

1. Републичког сеизмолошког завода, Београд-Ташмајдански парк б.б. матични број: 07032617, шифра делатности: 8411, ПИБ: 102328899, који заступа заменик директора Бранко Драгичевић, у даљем тексту: (Наручилац), с једне стране 

и
2. ____________________________ са седиштем у __________ ул. _____ПИБ: _________ Матични број______кога заступа,_______________________ у даљем тексту: (Понуђач), с друге стране,
Уговорне стране констатују следеће:
- да је Наручилац на основу Закона о јавним набавкама  спровео  поступак јавне набавке мале вредности број М-1/2018 чији је предмет набавка услуге  чишћења зграде Завода и сеизмолошке станице на Дивчибарама  која је обликована у 2 партије;
- да је Добављач  доставио самостално/ заједничку/са подизвођачем понуду број: ____од ______ 2018. године (биће преузето из понуде) која се налази у прилогу и саставни је део Уговора;

 да је Наручилац Одлуком о додели уговора број:_______ од ________2018. године, доделио Добављачу уговор о извршењу услуге за партију (биће преузето из понуде);
- да се овај уговор закључује на основу члана 113. Закона о јавним набавкама;
- да ће Добављач извршење уговореним обавеза по овом Уговору делимично поверити Подизвођачу (попуњава Наручилац)
ПРЕДМЕТ УГОВОРА
Члан 1.
Наручилац и Понуђач су сагласни да је предмет овог уговора пружање услуге чишћења објекaта у надлежности Републичког сеизмолошког завода и то: (биће преузето из понуде).
КВАЛИТЕТ, НАЧИН И МЕСТО ПРУЖАЊА УСЛУГА

Члан 2.

Чишћење и одржавање хигијене зграде Завода у Београду обухвата:
Дневно чишћење:

 -прање и брисање хоризонталних и вертикалних површина 

  (радних столова и других радних површина, витрина, плакара-ормара, столица и ножица),

 - прање и брисање лајсни, врата, хармоника врата, штокова, гелендера и слично,

 -брисање компjутера, штампача, тел.апарата и дезинфекција истих, утичница, прекидача,слика и других апарата и пратеће опреме у радним просторијама,

-брисање грејних и расхладних тела (радијатора и клима уређаја).

-усисавање свих подних површина,

-влажно брисање (моповање) свих тврдих подних облога у канцеларијама, кафе кухињи, степеништу и друго,
-прикупљање отпада и изношење смећа до контејнера,

-чишћење кафе кухиње и припадајућих елемената,

-прање и дезинфекција санитарних блокова (прање умиваоника, брисање и гланцање славина, прање WC шкољки, даске поклопца, брисање  плочица, огледала и др.), 

-чишћење припадајућег дела тротоара и улаза.

Месечно чишћење:

-генерално прање и брисање висинских делова намештаја,

-генерално прање и брисање кухиње и припадајућих елемената,
-унутрашње брисање-прање фрижидера, а у летњем периоду, у зависности од потреба и чишћење.

Тромесечно чишћење: 

прање свих стаклених површина и припадајућих рамова (споља и унутра).

-прање венецијанера,
-прање и гланцање тврде подне облоге (паркет, ламинат),
-дубинско испирање меких подних облога (итисон, тепих)

Шестомесечно чишћење:

-генерално прање и брисање плафонске расвете и осталих расветних тела,

-чишћење свих подрумских просторија са прањем врата, штокова и подова.
Чишћење и одржавање хигијене објекта сеизмолошке станице Завода на Дивчибарама обухвата:
 Чишћење на 14 дана:

 -прање и брисање хоризонталних и вертикалних површина, 

  (радних столова и других радних површина, витрина, плакара-ормара, столица),
 -брисање компjутера, штампача и остале пратеће опреме,
- дезинфекција свих радних површина, телефона и квака,
-брисање радијатора, клима уређаја утичница и слика,

--прање и бирсање лајсни, врата и штокова
-усисавање свих подних површина,

-влажно брисање (моповање) свих тврдих подних облога на галерији, трпезарије са  кухињом и на степеништу,
-прање и дезинфекција санитарних блокова (прање умиваоника, брисање и гланцање славина, прање WC шкољки, даске поклопца, брисање  плочица, огледала и др.), 

-чишћење терасе, тротоара, улаза и дворишта,

- чишћење пећи и доношење дрва.
Месечно чишћење:

-генерално прање и брисање висинских делова ентеријера,

-генерално прање и брисање кухиње и припадајућих елемената,
-унутрашње брисање-прање фрижидера и замрзивача, а у летњем периоду,у зависности од потреба и чишћење.

Тромесечно чишћење: 

-прање свих стаклених површина и припадајућих рамова (споља и унутра).

-прање венецијанера и тракастих завеса,
-прање и гланцање паркета,
Шестомесечно чишћење:

-генерално прање и брисање плафонске расвете и осталих расветних тела,

-генерално чишћење меких подних површина,

-генерално чишћење терасе.
Додатне услуге: доношење дрва на терасу у зимским месецима, чишћење снега у зимским месецима, прање и пеглање једног комплета постељине и кухињских крпа на период од 14 дана када се врши смена и кошење траве према потреби.
Члан 3.

Понуђач се обавезује да ће Наручиоцу пружати услуге у седишту Републичког сеизмолошког завода - Ташмајдански парк бб у интервалима и обиму кaко је наведено у члану 2. овог Уговора. 
Чишћење и одржавање хигијене објекту у Београду обављаће се од понедељка до четвртка од 15 до 20 часова и суботом од 8 до 13 часова. Када субота пада у дане државних и верских празника који је по Закону о државним и другим празницима у Републици Србији нерадан дан чишћење и одржавања хигијене обавиће се дан пре, односно у петак.
Понуђач се обавезује да ће Наручиоцу пружати услуге на сеизмолошкој станици Завода на Дивчибарама, Пут за Црни врх бб, у интервалима и обиму кaко је наведено у члану 2. овог Уговора.
Чишћење и одржавање хигијене објекта на Дивчибарама обављаће се сваког понедељка у радно време од 9 до 16 часова. Када понедељак пада у дане државних и верских празника који је по Закону о државним и другим празницима у Републици Србији нерадан дан чишћење и одржавања хигијене обавиће се дан пре.
ЦЕНА И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА

Члан 4.

Наручилац се обавезује да ће Понуђачу за извршење услуге чишћења објекта Завода у Београду плаћати фиксну цену у износу од _______ динара, (словима: ),без ПДВ-а, односно,_______ динара (словима:), са ПДВ-ом. (партија 1.)

 Наручилац се обавезује да ће Понуђачу за извршење услуге чишћења објекта  сеизмолошке станице на Дивчибарама плаћати фиксну цену у износу од _______ динара (словима: ), без ПДВ-а, односно,_________ динара (словима:), са ПДВ-ом (партија 2.)

Уговорне стране су сагласне да се уговорне обавезе фактуришу месечно са роком плаћања 15 од дана испоставе фактура, вирманским путем.
ОБАВЕЗЕ УГОВОРНИХ СТРАНА

Члан 5.


Наручилац је у обавези да обезбеди: исправну електричну инсталацију; средства за одржавање хигијене (основни потрошни материјал, тоалет папир, освеживач просторија, чврсти и течни сапун, кесе за смеће и кесе за корпе); упознавање радника Понуђача задуженог за чишћење са свим уређајима, машинама и опремом која се налази у објекту, простором за смештај и чување средстава за одржавање хигијене. (парија 1.)

           Наручилац је у обавези да обезбеди исправну електричну инсталацију и упознавање радника Понуђача задуженог за чишћење са свим уређајима, машинама и опремом која се налази у објекту, простором за смештај и чување опреме и средстава за одржавање хигијене (партија 2.)

Члан 6.


Понуђач се обавезује да Наручиоцу достави  податке за лица која врше послове одржавања хигијене и да код сваке измене извршиоца, достави потребне податке.

Члан 7.


Уколико радник Понуђача при обављању послова одржавање хигијене причини намерно или из крајње непажње, штету Наручиоцу, дужан је да исту надокнади у року од 5 дана од дана пријема записника о утврђеној штети.


Постојање кривице и одговорност радника утврђује заједничка комисија–арбитража састављена од једнаког броја чланова уговорних страна, у року од 24 часа од пријема пријаве о насталој штети.


У случају да је штета на имовини настала услед више силе, случаја или кривицом Наручиоца, односно радом другог лица за које је одговоран Наручилац, Понуђач не сноси одговорност.
НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА КВАЛИТЕТА

Члан 8.


Уколико Наручилац примети било какву неправилност  при обављању послова чишћења и одржавања хигијене дужан је, да у року од 2 дана достави Понуђачу записник о рекламацији.


Понуђач је дужан да по добијању записника у року од 24 часа отклони уочене неправилности и да о истом писмено, обавести Наручиоца.
Наручилац може, ради праћења извршавања услуга чишћења и одржавања хигијене увести књигу за уписивање примедби, порука, сугестија и хитних захтева.


Наручилац задржава право да у случају неизвршавања услуге одржавања хигијене у објекту ангажује друго лице за обављање услуге о трошку Понуђача, према ценама које су утврђене за обављање тих послова. 
ЗАШТИТА ПОДАТАКА 
Члан 9.


Лице које је примило податке одређене као поверљиве дужно је да их чува и штити, без обзира на степен те поверљивости.

ПРОМЕНЕ ПОДАТАКА
Члан 10. 


Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести Наручиоца о било којој промени података прописаних чланом 77. Закона о јавним набавкама и да је документује на прописан начин.                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
РАСКИД УГОВОРА

Члан 11. 


Наручилац има право на раскид уговора због неквалитетног обављања послова, уз отказни рок од 15 дана.


Понуђач има право на раскид уговора уколико Наручилац не врши плаћање извршених услуга у утврђеним роковима уз отказни рок од 15 дана.


Уговор се без обзира на врсту наведених разлога може раскинути само писменим путем, уз отказни рок од 30 дана.
ТРАЈАЊЕ УГОВОРА
Члан 12.


Овај уговор се закључује за период од 1 (једне) године почев од ___ 2018. године.


Све измене и допуне овог уговора биће регулисане закључивањем анекса.
ПРЕЛАЗНЕ И ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ
Члан 13.
Потраживања из овог уговора не могу се уступати другим правним или физичким лицима, нити се на њима може успостављати заложно право, односно не могу на било који други начин бити коришћена као средство обезбеђења према трећим лицима.

Члан 14.


Уговорне стране су сагласне да све евентуалне спорове по основу овог уговора решавају споразумно, у противном утврђује се надлежност суда у Београду.

Члан 15.


На сва питања која нису регулисана овим уговором примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима.

Члан 16.


Овај уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерка, од којих су 3 (три) за Наручиоца, а 1 (један) примерак за Понуђача.

      ПОНУЂАЧ                                                                                   НАРУЧИЛАЦ                                                               
          Директор                                                                                          Заменик директора     
У складу са чланом 26. ЗЈН ________________________________________, 
                                                                            (Назив понуђача)

даје: 
ИЗЈАВУ 
О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке услуге  чишћења зграде Завода и сеизмолошке станице на Дивчибарама  број М1/2018 за потребе Републичког сеизмолошког завода, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
Место и датум                                     М.П.                                    Овлашћено лице
_______________                                                    ________________________________

 ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДА

У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач__________________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКОВА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.

Место и датум                        М.П.                    
           Овлашћено лице
             ________________________                                                             
Републички сеизмолошки завод 
Конкурсна документација за М1/2018
Март 2018

